
Trước ngày 10/11 Ủy ban nhân
dân xã, phường (sau đây gọi là
cấp xã) tổ chức họp, đánh giá kết
quả thực hiện và mức độ đạt của
từng tiêu chí, chỉ tiêu tiếp cận
pháp luật (thời gian lấy số liệu từ
ngày 01/01 đến 31/10 năm thực
hiện đánh giá);
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Niêm yết hoặc đăng tải công khai
kết quả tự đánh giá trong ít nhất
là 10 ngày để lấy ý kiến của cơ
quan, tổ chức, cá nhân trên địa
bàn;
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QUY TRÌNH ĐÁNH GIÁ, CÔNG NHẬN 
XÃ, PHƯỜNG ĐẠT CHUẨN TIẾP CẬN PHÁP LUẬT

Gửi hồ sơ đề nghị công nhận cấp
xã đạt chuẩn tiếp cận pháp luật
đến Sở Tư pháp trước ngày 25
tháng 11 của năm đánh giá.

       Ngày 06/11/2025, Chủ tịch UBND tỉnh Cà Mau ban
hành Quyết định số 01636/QĐ-UBND công bố thủ tục
hành chính nội bộ mới trong lĩnh vực Chuẩn tiếp cận
pháp luật thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp
tỉnh Cà Mau. Việc công bố thủ tục hành chính nội bộ
trong lĩnh vực “Chuẩn tiếp cận pháp luật” nhằm
chuẩn hóa quy trình, rút ngắn thời gian xử lý hồ sơ,
tăng cường tính minh bạch và hiệu quả trong công tác
đánh giá, công nhận xã đạt chuẩn tiếp cận pháp luật,
góp phần thúc đẩy cải cách hành chính và chuyển đổi
số trong lĩnh vực tư pháp.

I. TRÌNH TỰ THỰC HIỆN TẠI ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ
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(Thông tư 15/2025/TT-BTP ngày 11/9/2025; 
Quyết định số 01636/QĐ-UBND ngày 06/11/2025)



II. TRÌNH TỰ THỰC HIỆN TẠI SỞ TƯ PHÁP

III. TRÌNH TỰ THỰC HIỆN TẠI VĂN PHÒNG ỦY BAN
NHÂN DÂN TỈNH

Văn thư tiếp nhận văn bản, hồ sơ
của Ủy ban nhân dân cấp xã,
chuyển hồ sơ ngay đến Lãnh đạo
Sở Tư pháp xem xét chuyển xử lý
đến Trưởng phòng Phòng phổ
biến, giáo dục pháp luật và
Trưởng phòng giao chuyên viên
thực hiện nhiệm vụ xử lý hồ sơ.

Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh tiếp nhận, thẩm
định hồ sơ trình của Sở Tư pháp, hoàn thiện hồ sơ,
trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh ký phê duyệt
kết quả giải quyết thủ tục hành chính nội bộ theo
quy định.

Văn thư ghi số, lưu hồ sơ, scan kết quả giải quyết
đính kèm lên hệ thống; chuyển trả hồ sơ, kết quả
giải quyết về Sở Tư pháp triển khai thực hiện theo
quy định.

Chuyên viên Phòng phổ biến, giáo
dục pháp luật Phòng phổ biến,
giáo dục pháp luật tiếp nhận, tổng
hợp, tổ chức thẩm định theo quy
định và hoàn thiện hồ sơ chuyển
Lãnh đạo phòng trình Lãnh đạo
Sở Tư pháp ký báo cáo kết quả
thẩm định gửi Ủy ban nhân dân
tỉnh xem xét quyết định: 08 ngày.

Văn thư chuyển hồ sơ đến Văn
phòng Ủy ban nhân dân tỉnh thực
hiện quy trình tiếp theo.
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STT Thành phần hồ sơ Mẫu phụ lục

1
Văn bản đề nghị công nhận
cấp xã đạt chuẩn tiếp cận
pháp luật

Mẫu 01 Phụ lục II
Thông tư số

15/2025/TT-BTP

2
Bản tự đánh giá mức độ
đạt chuẩn các tiêu chí, chỉ
tiêu tiếp cận pháp luật 

Mẫu 02 Phụ lục II
Thông tư số

15/2025/TT-BTP

3

Bản tổng hợp, tiếp thu, giải
trình ý kiến của cơ quan,
tổ chức, cá nhân về kết quả
tự đánh giá mức độ đạt
chuẩn các tiêu chí, chỉ tiêu
tiếp cận pháp luật (nếu có)

Mẫu 03 Phụ lục II
Thông tư số

15/2025/TT-BTP

4
Biên bản cuộc họp đề nghị
xét, công nhận cấp xã đạt
chuẩn tiếp cận pháp luật 

Mẫu 04 Phụ lục II
Thông tư số

15/2025/TT-BTP

5
Tài liệu chứng minh mức
độ đạt các tiêu chí, chỉ tiêu
tiếp cận pháp luật.

Photo, bấm tép
theo từng tiêu chí,
chỉ tiêu riêng biệt.

IV. CÁCH THỨC THỰC HIỆN:

V. THÀNH PHẦN 01 BỘ HỒ SƠ:

   Trực tuyến qua Hệ thống quản lý văn bản và điều
hành (iOffice).

   1. Hồ sơ Ủy ban nhân dân cấp xã gửi Sở Tư pháp
đề nghị thẩm định gồm:

     2. Hồ sơ Sở Tư pháp trình Chủ tịch Ủy ban nhân
dân tỉnh bao gồm:

STT Thành phần hồ sơ Mẫu phụ lục

1
Hồ sơ đề nghị công nhận đạt chuẩn tiếp cận
pháp luật của cấp xã;

2
Báo cáo kết quả thẩm
định hồ sơ và mức độ đạt
chuẩn tiếp cận pháp luật

Mẫu 05 Phụ lục
II Thông tư số

15/2025/TT-BTP

3
Dự thảo Quyết định công
nhận cấp xã đạt chuẩn
tiếp cận pháp luật 

Mẫu 06 Phụ lục
II Thông tư số

15/2025/TT-BTP



STT Cơ quan xử lý hồ sơ
Thời hạn 
giải quyết 

1
Cấp xã hoàn thành hồ sơ
gửi về Sở Tư pháp

Trước ngày 25/11
hàng năm

2
Thời hạn thẩm định hồ sơ
của Sở Tư pháp

Trong thời hạn
08 ngày kể từ

ngày nhận đủ hồ
sơ hợp lệ

VI. THỜI HẠN GIẢI QUYẾT HỒ SƠ: 

VII. CÔNG KHAI CẤP XÃ ĐẠT CHUẨN TIẾP CẬN
PHÁP LUẬT 

   - Chậm nhất là 05 ngày
làm việc kể từ ngày có
Quyết định công nhận cấp
xã đạt chuẩn tiếp cận
pháp luật, Ủy ban nhân
dân cấp tỉnh đăng tải kết
quả công nhận cấp xã đạt
chuẩn tiếp cận pháp luật
trên cổng Thông tin điện
tử của Ủy ban nhân dân
cấp tỉnh;

   - Chậm nhất là 05 ngày
làm việc kể từ ngày nhận
được Quyết định công
nhận cấp xã đạt chuẩn
tiếp cận pháp luật, Ủy ban
nhân dân cấp xã niêm yết
Quyết định công nhận cấp
xã đạt chuẩn tiếp cận pháp
luật tại trụ sở Ủy ban nhân
dân cấp xã, tại nhà văn
hóa và các  điểm                                                                       sinh hoạt

cộng đồng ở thôn, tổ dân phố trong ít nhất là 30
ngày liên tục; thông báo trên hệ thống truyền thanh
của cấp xã (nếu có) trong ít nhất là 03 ngày liên tục
và đăng tải trên Cổng (hoặc Trang) Thông tin điện tử
của Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu có).

Sở Tư pháp tỉnh Cà Mau thực hiện (Tháng 12/2025)


