
     Người được ủy quyền nộp hồ sơ tại
Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã
theo quy định của pháp luật theo một
trong ba phương thức: đăng ký trực
tiếp, đăng ký qua dịch vụ bưu chính
hoặc đăng ký trực tuyến trên Hệ thống
thông tin về đăng ký hợp tác xã.
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2      Hồ sơ đăng ký Quỹ hợp tác xã địa phương hoạt động theo
mô hình hợp tác xã được tiếp nhận vào Hệ thống thông tin về
đăng ký hợp tác xã khi có đủ các điều kiện sau: Có đủ hồ sơ
theo quy định tại Nghị định này; tên Quỹ hợp tác xã địa
phương đã được điền vào giấy đề nghị đăng ký; có số điện
thoại của người được ủy quyền; đã nộp lệ phí đăng ký kinh
doanh như đối với hợp tác xã theo quy định của pháp luật, trừ
trường hợp được miễn lệ phí đăng ký kinh doanh theo quy
định.

Ngày 10/10/2025 Bộ Tài chính ban hành Quyết định số
3457/QĐ-BTC về việc công bố thủ tục hành chính mới
ban hành trong lĩnh vực thành lập và hoạt động của tổ
hợp tác, hợp tác xã và liên hiệp hợp tác xã thuộc phạm
vi chức năng quản lý của Bộ Tài chính. Theo đó, đã quy
định về trình tự thực hiện thủ tục cấp Giấy chứng
nhận đăng ký Quỹ hợp tác xã địa phương hoạt động
theo mô hình hợp tác xã với một số nội dung như sau:

3     Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ
ngày nhận hồ sơ, Cơ quan đăng ký kinh
doanh xem xét tính hợp lệ của hồ sơ đăng
ký và cấp Giấy chứng nhận đăng ký Quỹ
hợp tác xã địa phương hoạt động theo mô
hình hợp tác xã.
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Trình tự thực hiện thủ tục cấp Giấy chứng
nhận đăng ký Quỹ hợp tác xã địa phương
hoạt động theo mô hình hợp tác xã

    Trường hợp người được ủy quyền nộp hồ sơ theo
phương thức đăng ký trực tiếp hoặc đăng ký qua dịch vụ
bưu chính, sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký, Cơ quan đăng
ký kinh doanh trao giấy biên nhận về việc nhận hồ sơ cho
người được ủy quyền và nhập đầy đủ, chính xác thông tin 
trong hồ sơ đăng ký Quỹ hợp tác xã địa
phương hoạt động theo mô hình hợp
tác xã, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ
và tải các văn bản đã được số hóa, đặt
tên văn bản điện tử tương ứng với tên
loại giấy tờ trong hồ sơ đăng ký bằng
bản giấy và đính kèm lên Hệ thống
thông tin về đăng ký hợp tác xã.

   Trong thời hạn 60 ngày kể từ ngày Cơ
quan đăng ký kinh doanh ra thông báo
yêu cầu sửa đổi, bổ sung hồ sơ, người
được ủy quyền phải nộp lại hồ sơ đã
được sửa đổi, bổ sung theo yêu cầu.

 Sau thời hạn trên, nếu người được ủy quyền không nộp lại
hồ sơ đã được sửa đổi, bổ sung trên Hệ thống thông tin về
đăng ký hợp tác xã thì hồ sơ đăng ký không còn giá trị và Cơ
quan đăng ký kinh doanh sẽ hủy hồ sơ đăng ký trên Hệ
thống thông tin về đăng ký hợp tác xã.

     Trong thời gian Cơ quan đăng ký kinh doanh chưa cấp
Giấy chứng nhận đăng ký, người được ủy quyền có thể
nộp văn bản đề nghị dừng thực hiện thủ tục đăng ký;
người có thẩm quyền ký văn bản đề nghị dừng thực hiện
thủ tục đăng ký là người ký văn bản đề nghị đăng ký.
     Cơ quan đăng ký kinh doanh xem xét, ra thông báo
dừng thực hiện thủ tục đăng ký và hủy hồ sơ đăng ký
trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được
văn bản đề nghị dừng thực hiện thủ tục đăng ký.
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